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管理与创业实验中心职责 

 

    为了维护管理与创业实验中心建设、运行管理工作的正

常秩序，确保实验教学工作的高效、正常运作，明确实验中心责

任特制定本制度。 

1） 负责管理与创业实验中心实验教学任务汇总、课表安排

和实验室使用的调配。 

2）负责安排专职实验人员的教学指导工作，检查专职实验

人员协助教师承担实验教学工作的准备与指导情况、实验室的开

放管理情况和实验室日常运行工作的记载情况等。 

3）负责配合学院开展实验教学检查、监督工作，维护实验

室正常的教学秩序。 

4）负责管理与创业实验中心的网站建设，建立相关实验室

教学信息与数据库，发布实验教学及开放的信息，组织实验教学

档案建设与管理，制订管理与创业实验中心管理制度。 



5）负责实验教学及实验室设备的安全管理工作，加强实验

室的“四防”工作管理和实验室的清洁卫生工作管理等。 

6）负责按学院提供的实验室建设意见制定年度实验设备购

置计划，交相关部门审批后，协助资产处招标购置。 

7）负责实验设备的日常维护、保养、维修工作，确保教学

设备、教学软件的正常运行。 

8）积极创造条件、优化资源、提供服务，为教师的科学研

究、学生的技能训练提供技术和设备的支持等。 
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