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管理与创业实验中心实验教师岗位职责 

 

    为了加强对管理与创业实验中心技术人员的管理，促进

技术人员业务水平的提高，明确责任，更好的配合教师作好实验

教学、管理工作，特制订本制度。 

1)工作认真负责，业务精通，努力掌握与本实验室有关的教

学实验、科学实验的基本原理及实验技能，不断提高业务水平和

实验技术水平。能独立准备本功能实验室的各类实验。对实验准

备的质量负责。积极参与实验中心公益事务，完善实验中心的建

设。 

2)本实验中心人员应遵守学校各项规章制度，遵守实验中心

的出勤考核制度，按学校规定的工作时间实行上班制。并保证实

验按正常时间开出。功能实验室负责人负责考勤，中心抽查。 

3)实验指导教师和和实验值班人员必须按时到岗，做好实验

前准备、实验后的整理工作。值班时间不做与实验无关的娱乐性

事件，杜绝教学事故发生。如有教学事故发生，追究当事人责任。 



4)努力提高自身实验技能，了解熟悉相关功能实验室的实验

内容，熟练掌握本功能实验室承担相关课程的所有实验。能解决

实验中学生提出的问题，能指导学生正确使用实验设备和软件。 

5)负责本功能实验室实验教学的设备和软件管理、日常维护

和使用，坚持巡查制度，建立完备的设备使用档案。实验技术人

员应努力提高自身的设备维修水平，及时确 认并修复实验中发

生设备故障。保持实验设备的完好，提高设备的完好率和使用率。

保证实验教学的正常开展。努力学习并掌握设备的检修技术，参

与实验设备的改 造更新工作。 

6)严格执行实验室有关的规章制度，督促学生遵守“学生守

则”和实验室的各项规章制度。认真做好设备、工具材料等的管

理工作及实验准备工作，包括实验器材的分发和回收。节约实验

元器件和材料，减少浪费。与实验指导教师一起负责学生实验设

备的损毁赔偿工作。 

7)积极配合教师开发新实验，对于新开设的实验，要组织试

做，并做好实验前的资料、设备、实验方案等准备工作，切实提

高实验质量。 

8)切实做好实验室的安全、清洁卫生等工作。确保实验室的

安全、整洁、卫生。节约用电，减少浪费。 

9)配合中心完成功能实验室的规划和建设；积极参与实验教

学指导、实验教材编写；积极参与实验教学改革；努力提高实验

技能和业务素质。 



10)积极参与实验设备的研制、实验技术的开发。根据教学

大纲要求完成自制设备一项或更新实验内容一项。 

11)功能实验室负责人需达到骨干岗水平，负责本功能实验

室的各项工作，保证按质按量完成实验准备。协助中心做好基地

的建设、改革与评估工作。 
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